Obec Svihov

“Svihov 9, 270 33 Jesenice, IC: 00640000

Smeérnice

pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu mimo rezim zikona 134/2006 Sb., ve znéni
pozdéjsich prredpisi

Zastupitelstvo obce Svihov na svém zasedani, konaném dne 21.11.2022 schvalilo tuto aktualizaci
Smérnice pro zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu mimo rezim zékona ¢.134/2006 Sb., ve
znéni pozdéjich predpisu (dale jen ,,ZZVZ"), jejichz zadavatelem je obec Svihov (déle jen
»Smernice)

L
Obecné zasady
1. Obec Svihov jako Verejny zadavatel je povinen pii vybéru dodavatele dodrzovat zasady
stanovené § 6 ZZVZ, jimiZ jsou: zasada transparentnosti, rovného zachazeni, zdkazu diskriminace a
zasada ptiméfenosti.

2. Vefejnou zakazkou malého rozsahu mimo rezim zakona se rozumi:

a) vefejna zakazka na dodavky a sluzby do pfedpokladané hodnoty 2.000,000,- K¢ bez DPH

b) vefejna zakazka na stavebni prace do predpokladané hodnoty 6.000.000,- K¢ bez DPH.
Piedpokladana hodnota vetejné zakazky je dana cenou vefejné zakazky bez DPH.

3. Zadavani vefejnych zakazek musi byt vzdy v souladu se schvalenym rozpoctem obce, a to jak ve
vztahu k charakteru zakazky, tak i k jejimu rozsahu.

3. Priabéh vybérového fizeni na danou vetejnou zakazku zabezpecuje Obecni urad Svihov.

1L
Verejné zakazky do 250.000,- K¢ bez DPH
Vertejné zakazky, jejichZ pfedpokladana hodnota nepfesahne 250.000 K¢& bez DPH, zadava a
schvaluje starosta obce pfimym nakupem, objednavkou, popiipadé smlouvou, zejména na zékladé
zkuSenosti s obdobnymi zakazkami a dle svych znalosti a informaci o trhu.

I11.
Veiejné zakazky od 250.001,- K& do 450.000,- K¢ bez DPH
Dodavatele vetfejné zakazky v tomto rozmezi jsou opravnem vybrat a schvalit starosta obce Svihov
spole¢né s mistostarostou. P¥i vybéru dodavatele jsou povinni vychazet z informaci o trhu a ze
svych zkuSenosti. Tyto zakdzky mohou realizovat formou pfimého nakupu, objednavkou, popiipadé
smlouvou o dilo, pfi kterém obdrzi od dodavatele vystaveny fadny ucetni doklad.

IV.
Verejné zakazky od 450.001,- K¢ do 650.000,- K¢ bez DPH
U zakazek tohoto cenového rozsahu bude zadavatel (obec) provadét marketingovy priizkum
trhu formou poptavky alespon u 3 dodavateld s cilem ziskat alespoil 3 ramcové nabidky.
Nejvhodnéjsi nabidku vybere sedmiclenné zastupitelstvo obce. Z vyhodnoceni se poridi
zapis, s vybranym uchazecem obec podepiSe Smlouvu o dilo.



V.
Verejné zakazky na dodavky a sluzby od 651.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢ bez DPH a na
stavebni prace od 651.000,- K¢ do 6.000.000,- K¢ bez DPH

Vitézného dodavatele, u zakazek tohoto cenového rozsahu, vybira zastupitelstvo obec na zékladé
vybérového Fizeni, které zpracoval ufad obce Svihov nebo jim ovéfena firma.

Obec jako zadavatel zajisti fadné zpracovani podkladii pro zadavaci fizeni do takové
formy, aby mohly byt podany srovnatelné nabidky.

Zadavatel oslovi minimalné 3 vhodné uchazege, u kterych se piedpokladat, Ze jsou schopni zakazku
4dné splnit. Lhiita pro podani nabidek - minimalné 15 celych dni - je stanovena ve vyzve datem
a ¢asem, do kdy je mozné nabidky podavat.

Veskeré zasilky v ramci vyb&rového Fizeni jsou rozesilany postou (doporucené na dodejku) nebo
elektronicky (e-mailem s potvrzeni, aby bylo zji§téno prokéazani data doruceni a prevzeti. Vybérové
fizeni je moZno také vést prostfednictvim autorizovaného elektronického néstroje.

Vybérové Fizeni je zahdjeno dnem odeslani vyzvy a zadavaci dokumentace vybranym dodavatelim.
Dotazy uchazecu — vysvétleni zadavacich podminek:

a) vysvétleni zadavaci dokumentace z rohodnuti zadavatele

Zadavatel se mize rozhodnout z vlastni iniciativy poskytnout dodavateliim vysvétleni zadavaci
dokumentace, miZe tak uéinit pouzes dostateénym ptestihem, nejméné vSak 5 pracovnich dnti pred
uplynutim lhiity pro podani nabidek.

b) vysvétleni zadavaci dokumentace na zadost dodavatele

Narok na vysvétleni maji dodavatelé pouze tehdy, jestlize Zadost o vysvétleni doruci zadavateli
nejpozdé&ji 3 pracovni dny pred uplynutim lhiity pro podani nabidek.

JestliZe pak dodavatel stihne dorudit zadost ve stanované lhiité, zadavatel je povinen podat
vysvétleni nejpozdéji do 3 pracovnich dni. Pokud zadavatel ve stanovené lhiité nepoda vysvétlent,
prodluzuje se lhiita pro podani nabidek nejméné o tolik pracovnich dnt, o kolik pfesahla doba od
doruéeni Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, lhiitu pro podani vysvétleni.

Vyzva pro podani nabidek bude obsahovat:

a) Identifika¢ni tidaje zadavatele.

b) Predmét plnéni

¢) Misto a doba plnéni

d) Pozadavky na prokazané kvalifikace

e) Hodnotici kritéria.

f) Obchodni a platebni podminky

g) Termin odevzdani nabidek

h) dalsi pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem (napf. prokazani zakladni zptisobilosti,
prokazani finaéni zptsobilosti, prokazani profesni zptsobilosti, navrh SOD atd.)

Otevirani obalek

1. Otevirani obalek se uskuteéni bezprostfedné po ukonceni lhity pro podani nabidek.

Zhgastnit se mohou zastupci uchazect, ktefi podali nabidku.

2. Clenové komise pro otevirani obalek budou vybrani ze zastupitelstva obce, ptipadné mize byt
¢lenem komise i jina odborna osoba. VSichni ¢lenové komise Cestné prohlési, Ze nejsou ve stietu



zajmi dle § 44 ZZVZ. Clenové komise kontroluji, zda je nabidka podana v neporusené obdlce a zda
je kompletni dle pozadavkil uvedenych v ZD.

3. Pokud neni nabidka kompletni, miiZze komise pro otevirani obdlek rozhodnout o vyfazeni
uchazece.

4. Komise pro otevirani obalek sepise ze svého zasedani protokol, ktery musi obsahovat:

a) Identifika¢ni idaje zadavatele.

b) Néazev zakazky.

¢) Seznam doruéenych nabidek dle data pfijeti.

d) Udaje o slozeni komise pro otevirani obalek.

e) Podpisy vSech ¢lenti komise pro otevirani obalek.

5. Po ukonceni otevirani obalek preda komise protokol a nabidky starostovi jako podklad
pro jednani hodnotici a vybérové komise.

Hodnoceni nabidek

1. Hodnoceni a vybér nabidek provadi hodnotici a vybérova komise jmenovana zastupitelstvem
obce.

2. Hodnotici a vybérova komise sepiSe ze svého jeclnani protokol, ktery musi obsahovat:

a) Identifika¢ni udaje zadavatele.

b) Nazev zakazky.

¢) Seznam vSech posuzovanych nabidek.

d) Seznam vytazenych nabidek a zdiivodnéni jejich vytazeni.

e) Popis zpisobu hodnoceni nabidek.

f) Vysledek hodnoceni a pofadi nabidek..

3. Zastupitelstvo obce pfijme na zdkladé doporuceni hodnotici a vybérové komise usneseni o
prideleni zakézky.

4. Obec jakoZto zadavatel odesle bez zbyteéného odkladu od rozhodnuti o vybéru dodavatele
oznameni o vybéru nejvhodné&jsi nabidky vSm Gcastnikiim vyberového fizeni.

Uzavieni smlouvy s dodavatelem

1. Obec je opravnéna uzaviit smlouvu s vitéznym uchaze¢em na zaklad€ usneseni zastupitelstva.
2.V ptipadg, ze vitézny uchaze¢ odmitne nebo neposkytne dostatecnou soucinnost, mize
obec uzavfit smlouvu s dal§im uchazecem v potadi, pfipadn€ vybérové fizeni zrusit.
ZruSeni vybérového Fizeni oznami obec prokazatelné vSem uchazeciim, kteii podali
plnohodnotnou nabidku v terminu pro podani nabidek.

3. Datum uzavieni smlouvy s vybranym uchazec¢em prokazatelné ozndmi obec druhému a
ttetirnu uchazeci v potadi, napt. e-mailem.

4. U smluv v hodnot¢ dila nad 650.000,- K¢ bez DPH, je obec povinna zajistit zvefejnéni
téchto smluv véetné ptipadnych dodatkli na Profilu zadavatele, a to do 15 dnid ode dne
uzavieni smlouvy, pfip. dodatki.

VL
Postup pri vybéru dodavatele u veiejnych zakizek na dodavky a sluzby od
2.000.001,- K¢ bez DPH a stavebni prace od 6.000.001,- K¢ bez DPH a vice se #idi
zdkonem ¢.134/2006 Sb., o zaddvani verejnych zakazek.



VIIL.
Vyjimky z ptsobnosti smérnice

1. V ptipad¢, Ze obec jako zadavatel oslovila minimalné tfi z4jemce, ale obdrZela pouze
jednu plnohodnotnou nabidku, miize v ptipadé€ vyhodnoceni nabidky jako vhodné uzaviit
smlouvu i s timto jedinym uchazecem.

2. Zadavatel, jakozto obec si ve vyjimecnych piipadech vyhrazuje pravo neuzaviit smlouvu s
zadnym z uchazect a zrusit vybérové fizeni bez udani divodu.

3.V ptipadg, ze obec zjistila vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzveé a zadavaci
dokumentaci, miize vybérové fizeni zrusit. O zruSeni vybérového fizeni pisemné informuje
vSechny zdjemce, které oslovil nebo ktefi podali nabidku.

4. Pi zadavani vetfejné zakazky spolufinancované z vetejnych finan¢nich prostredkt
odlidnych od vlastnich prosttedki obce Svihov (zejména statniho rozpoétu, rozpodtu
kraje, prostiedka statnich fondd, prostfedkd fondi Evropské unie) je obec povinna
postupovat dle pravidel stanovenych poskytovatelem téchto vefejnych finan¢nich
prostiedki. Netesi-li pravidla poskytovatele vefejnych finanénich prostredki nékteré
otazky ohledné€ vybérového tizeni, postupuje obec pfimétené podle této Smérnice.

Tato smérnice nabyva v platnost se zpétnou ucinnosti dne 1.1.2022.

Tomas Cechal
starosta obce Svihov mistostarosta obce Svihov




